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Referinte:
= ROFUIP 2016
= ROF,RI
= Statutul elevilor
= |egislatia
o Regulament de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar din Romania
o Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulteriore
o LEGE nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/12.07.2005 privind

asigurarea calitafii educatjei

Abrevieri:

MEN - Ministerul Educatjei Nationale

CA - Consiliul de Administratie

CEAC - Comisia de evaluare si asigurare a calitatji
CP - Consiliul profesoral

CD - Cadru didactic

D - Director

DA - Director adjunct

Cuprins:

1. Scopul procedurii;
Domeniu de aplicare;
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Continutul procedurii;
Monitorizarea procedurii;

Analiza procedurii;

N o o~ LD

Anexe.

1. Scop: Procedura se aplica pentru reducerea absenteismului scolar si cresterea performantei scolare; evitarea
comportamentelor deviante; cresterea motivatiei scolare; imbunatatirea comunicarii dintre scoala si familie;evitarea
deteriorarii imaginii de sine; reducerea abandonului si a esecului scolar; imbunatatirea comunicarii profesor-elev din
Scoala Gimnaziala Nocrich.

2. Domeniu de aplicare: Procedura se aplica, intregului personal al scolii, elevi, cadre didactice, personal didactic

auxiliar, personal cu alte responsabilitatj.



3. Responsabilitati :
Respectarea procedurii de monitorizarea absentelor este obligatorie pentru tot personalul salariat al unitatii de invatdmant, pentru
elevii si parintii/reprezentatii legali ai acestora;
- calitatea de elev se exercita prin frecventarea cursurilor, iar evidenta prezentei elevilor se face la fiecare ora de curs de
catre profesor, care consemneaza, in mod obligatoriu fiecare absenta
- parintii au obligatia , conform legii , sa asigure frecventa scolara a elevului in invatdmantul obligatoriu;
- parintii au obligatia ca, cel putin o data pe luna, sa ia legatura cu educatoarele/invatatorii/dirigintii pentru a cunoaste
evolutia copilului lor
- elevii scutiti de efort fizic au obligatia de a fi prezenti la orele de ed. fizica si sport; absentele lor de la aceste ore se
consemneaza in catalog
- pentru tofi elevii, la fiecare 10 absente nejustificate, pe semestru, din totalul orelor de studiu sau la 10% absente
nejustificate din numarul de ore pe semestru la o discipling, va fi scazuta nota la purtare cu cate un punct
- motivarea absentelor elevilor se face de catre conducatorul grupei/clasei in ziua prezentarii actelor justificative
- inlimita a 20 de ore absentele pot fi motivate pe baza cererilor scrise ale parintilor/tutorilor/sustinatorilor legali, avizate in
prealabil de directorul scolii sau de directorul adjunct
- actele pe baza carora se face motivarea sunt prezentate in termen de maxim 7 zile de la reluarea cursurilor elevului care a
lipsit
- sunt declarafj amanatj, semestrial sau anual, elevii care au absentat motivat sau nemotivat, la cel putin 50% din numarul
de ore de curs prevazut intr-un semestru la disciplina respectiva
4. Continutul procedurii:
4.1 Tn cazul in care un elev absenteaza de la scoal, parintele trebuie sa anunte dirigintele, in aceeasi zi sau in zilele
premergatoare acesteia, specificind motivul. La revenirea la scoald , elevul va aduce motivarea scrisa de la parinte, in
care vor fi clar enuntate motivele absentarii. Parintele nu poate motiva mai mult de 20 de absente pe semestru.
Motivarea trebuie adusa pana in cel mult a saptea zi de la revenirea la scoala a elevului. Motivarile aduse dupa aceasta
datd nu vor mai fi operate in catalog, absentele raménand astfel nemotivate. Cererea din partea parintelui este avizata
de diriginte si aprobata de director sau directorul adjunct.
4.2 Tn caz de boald elevul va prezenta dirigintelui in interval de sapte zile de la revenirea la cursuri, adeverinta medicala
vizata de medicul de familie.
4.3 Tn cazul in care elevul se imbolndveste in timpul cursurilor el trebuie s& se prezinte la cabinetul medical. Dacé
medicul decide ca elevul nu mai poate continua cursurile acelei zile, el va da scutire medicala elevului pe ziua
respectiva.
4.4 Tn cazul oricarei situatii deosebite in care elevul trebuie s& pardseascé unitatea scolard inainte de finalizarea
programului de studii obignuit acesta o poate face doar cu acordul dirigintelui sau al profesorului de serviciu din ziua
respectiva (daca dirigintele nu este in scoald), pe baza unui bilet de fnvoire. Tn situatia in care profesorul de serviciu nu
este disponibil biletul de voie va fi semnat de directorul scolii/directorul adjunct/responsabilul de structura aflat in scoald
la momentul respectiv. Biletul de voie ramane la secretariat. Secretariatul va distribui biletele de voie conducatorilor de
clase.
4.5. Motivarea absentelor se face de catre conducatorul clasei incepand cu ziua in care primeste scutirea de la elev, dar
nu mai tarziu de a saptea zi de la revenirea elevului la scoald. Toate scutirile sunt pastrate de catre

educatoare/invatatoare/diriginte, sortate pe elev pentru eventuale verificari.
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4.6 1n caz de intarziere a elevului la ore, profesorul clasei poate decide motivarea absentei elevului doar la ora sa de

curs.
4.7. Educatoarele/invétatoarele/dirigintii verifica lunar situatia absentelor nemotivate la clasé. n cazul elevilor care au
depasit limitele de absente nemotivate specificate de regulament -10 absente- anunta parintii prin nota scrisa in care
precizeaza inclusiv masurile disciplinare pe care le propune.

4.8. Mediatorul scolar/conducatorul clasei va face vizite la domiciliul copiilor care absenteaza pentru a obtine date despre
motivele lipsei de la ore a acestora. Vor intocmi un proces-verbal in care vor specifica ce au constatat. Procesul-verbal
va fi semnat de mediator/conducatorul clasei si parinte/tutore legal.

4.9. Tn cazul in care elevii care au inregistrat absente in mod repetat continua sa lipseasca, desi s-au luat toate masurile
de catre scoala (monitorizare absente, instiintare parini, avertizare, vizite la domiciliu etc.), se va intocmi un tabel cu
datele acestora. Tabelul insotjt de o adresa de naintare va fi avizat si aprobat in Consiliul de administratie si trimis la
Primaria comunei Nocrich-departamentul Asistenta Sociala-pentru a se lua masurile legale.

5.Monitorizarea frecventei la cursuri a elevilor
5.1.Activitati si responsabilitat;.

Activitati / Etape

Raspunde

Mod de desfasurare / Termene

Riscuri semnificative

Emiterea deciziei de constituire

a Comisiei

Directorul

Directorul emite decizia de constituire
a comisiei dupa alegerea membrilor
comisilor in CP si aprobarea acestora
de CA

Sa se omita
constituirea acestei
comisii

Stabilirea atributiilor comisiei

Responsabilul

Atributii ale comisiei sunt in ceea ce
priveste monitorizarea absentelor si
reducerea abandonului scolar:

a. monitorizarea frecventei elevilor;

b. raportarea lunarda a situatiei
frecventei la fiecare clasa;

c. identificarea elevilor cu absenteism
scolar si risc de abandon;

d. identificarea cauzelor care
favorizeaza absenteismul scolar;

e. dezvoltarea la elevi a constiintei de
sine si a atitudinilor pozitive fata de
propria persoana si fata de scoala;

f. dezvoltarea abilitatilor de
intercunostere, relationare, comunicare
interpersonala si de management al
invatarii;

g. optimizarea relatiei elev — parinte,
parinte — scoala, elev — profesor;
h.prevenirea si diminuarea esecului
scolar si abandonului prin propunere
de masuri de Tmbunatatire a frecventei;
i.verificarea masurilor luate de diriginti
ca urmare a identifivcarii unor cazuri de
absenteism;

j. realizarea unor analize si prezentarea
de concluzii si masuri de remediere in
urma  prelucrdarii  datelor  privind
frecventa elevilor.

Sa se depaseasca
termenul de 30 de zile
de verificare a
frecventei

Sa se omita
informarea dirigintilor
si stabilirea masurilor
remediale.




Verificarea inregistrarilor
absentelor in cataloagei

Membrii
comisiei

Membrii comisiei verifica absentele

- cataloage
necompletate de
profesorii diriginti;

- refuzul notarii
datelor personale ale
elevilor de catre
educatoare,
fnvatatoare, diriginti

Verificarea notarii absentelor
elevilor

Membrii
comisiei

Membrii comisiei se intalnesc lunar
pentru verificarea absentelor.
Tntocmesc nota de constatare: se
identifica nr. de absente raportat la
disciplina/clasa.

Se urmareste nr. de absente ale
elevilor/ disciplina/total.

Se urmareste ca greselile sa fie semnate

si stampilate.
Se urmareste starea absenteismului
scolar.

Se discutad in Consiliul de administratie

si se Tnainteaza un plan de masuri.

Elevii sa nu aiba
trecute in catalog
numarul de absente
corespunzator in
raport cu numarul real
al lipsei de la ore.
Neintrunirea
membrilor comisiei.
Nediscutarea tuturor
cazurilor in CA
(favorisme).

Planul de masuri sa nu
fie aprobat de CA.

5.2. Monitorizarea frecventei elevilor.

Se face de catre comisia de monitorizare a absentelor, lunar in perioada 1-5 a fiecarei luni de catre directorul adjunct al

unitati de invatamant si de catre responsabilii de structuri. Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil

presedintele comisiei n colaborare cu CEAC. Modificarile vor fi supuse validarii CA.

6. Actualizarea procedurii. Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.




